	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 7 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

17/10
	S
	- 8h Chào cờ: Điện lực Long Biên tuyên truyền sử dụng tiết kiệm điện và phát động thi đua kỉ niệm 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20-10.
	
	

	
	C
	- 15h20 Họp cấp ủy, BGH chuẩn bị nhân sự nguồn quy hoạch HT, PHT giai đoạn 2015-2020.
	
	

	Ba

18/10
	S
	- Làm việc với Trung tâm văn hóa quận và UBND phường về việc phối hợp hoạt động nhà văn hóa phường Việt Hưng.
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch giám sát theo chuyên đề của chi bộ quý 4/2016.
	
	

	Tư

19/10
	S
	- Xây dựng tiết thi GVG hoạt động ngoài giờ chính khóa (lớp 3).
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ hội nghị CBVC năm học 2016-2017 để nộp về PGD.
	
	

	Năm

20/10
	S
	- Nộp hồ sơ hội nghị CBVC năm học 2016-2017 về PGD.
	
	

	
	C
	- 17h Họp liên tịch quyết định danh sách nguồn HT, PHT giai đoạn 2015-2020.
	
	

	Sáu

21/10
	S
	- 11h kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ thi GVG quận (chi đoàn và công đoàn chuẩn bị)
	
	

	
	C
	- 14h thi GVG hoạt động ngoài giờ chính khóa: Đ/c Ngọc Anh 3D.
	
	

	Bảy

22/10
	S- C


	Nghỉ.
	
	


* Chấm thi GVG cấp trường, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch và dự giờ thăm lớp cùng PHT (Nếu có điều kiện).
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 7 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

17/10
	S
	- Chào cờ: Sơ kết  tuần 6,  phát động thi đua tuần 7. Tuyên truyền tiết kiệm điện, phát động thi đua kỉ niệm 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20-10.
- Dự CĐ môn Mĩ thuật đ/c: Hà ( tại phòng CĐ).
	
	

	
	C
	- Họp với Ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2016 -2018.

- Hoàn thiện các quy chế, biên bản sau HNCBCC,VC.
	
	

	Ba

18/10
	S
	- Kiểm tra toàn diện lớp 3A – KTNB.
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết dạy cho đ/c Ngọc Anh.                                            
	
	

	Tư

19/10
	S
	- T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Xuân 5D.
- T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Linh 5B.
	
	

	
	C
	- T7: Dự GVG cấp Trường đ/c Hồng Yến 5C.

- Nhận xét, rút kinh nghiệm 03 tiết thi GVDG của 3 đ/c khối 5.
	
	

	Năm

20/10
	S
	- Kỷ niệm 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2016).

- Xây dựng tiết dạy cho đ/c Ngọc Anh.                                            
	
	

	
	C
	- KT hoạt động tổ chuyên môn khối 5.
	
	

	Sáu

21/10
	S
	- Chuẩn bị CSVC, động viên đ/c Ngọc Anh thi GVDG cấp Quận.
	
	

	
	C
	- 14h: Đ/c Ngọc Anh ( 3D) thi GVDG Hoạt động NGCK cấp Quận.

- Lên lịch công tác tuần 8.
	
	

	Bảy

22/10
	S- C
	Nghỉ
	
	

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

(TUẦN 7 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng – CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

17/10
	S
	- Chào cờ: Sơ kết  tuần 6,  phát động thi đua tuần 7. Tuyên truyền tiết kiệm điện, phát động thi đua kỉ niệm 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20-10.
- Dự CĐ môn Mĩ thuật đ/c: Hà ( tại phòng CĐ).
	
	

	
	C
	- Họp với Ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2016 -2018.
- Hoàn thiện các quy chế, biên bản sau HNCBCC,VC.
	
	

	Ba

18/10
	S
	- Kiểm tra toàn diện lớp 3A – KTNB.
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết dạy cho đ/c Ngọc Anh.                                            
	
	

	Tư

19/10
	S
	- T1: Dự GVG cấp Trường đ/c Xuân 5D.
- T3: Dự GVG cấp Trường đ/c Linh 5B.
	
	

	
	C
	- T7: Dự GVG cấp Trường đ/c Hồng Yến 5C.

- Nhận xét, rút kinh nghiệm 03 tiết thi GVDG của 3 đ/c khối 5.
	
	

	Năm

20/10
	S
	- Kỷ niệm 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2016).

- Xây dựng tiết dạy cho đ/c Ngọc Anh.                                            
	
	

	
	C
	- KT hoạt động tổ chuyên môn khối 5.
	
	

	Sáu

21/10
	S
	- Chuẩn bị CSVC, động viên đ/c Ngọc Anh thi GVDG cấp Quận.
	
	

	
	C
	- 14h: Đ/c Ngọc Anh ( 3D) thi GVDG Hoạt động NGCK cấp Quận.

- Lên lịch công tác tuần 8.
	
	

	Bảy

22/10
	S- C
	Nghỉ
	
	


